Une rencontre exceptionnelle
Objet : Demande d'entretien exceptionnel
Madame, Monsieur,
Je me permets de vous solliciter afin d'organiser une rencontre exceptionnelle dans le but d'aborder avec vous [préciser le motif : une collaboration potentielle/un dossier urgent/un projet spécifique]. Bien que conscient(e) de vos nombreuses obligations et du caractère inhabituel de ma demande, je me vois contraint(e) de vous contacter en raison de la nature prioritaire et sensible du sujet concerné.
Cet entretien serait l'occasion de vous exposer plus précisément [exposer brièvement l'objet : les points essentiels du dossier/ma proposition/les aspects requérant votre intervention] et de discuter ensemble des solutions envisageables. Je suis persuadé(e) qu'un échange direct faciliterait la compréhension réciproque et contribuerait à faire progresser ce dossier de manière constructive.
Je reste entièrement disponible pour fixer un rendez-vous selon vos convenances. Je peux adapter mon emploi du temps en fonction de vos disponibilités et contraintes. Cette réunion pourrait avoir lieu à [lieu proposé] ou dans tout autre endroit que vous jugeriez approprié, au moment qui vous conviendra.
En espérant une réponse positive de votre part, je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Nom et Prénom]
[Fonction]
[Coordonnées téléphoniques]
[Adresse électronique]
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