Une rencontre exceptionnelle
Objet : Demande de rencontre exceptionnelle
Madame, Monsieur,
Par la présente, je sollicite l'organisation d'une rencontre exceptionnelle afin d'évoquer avec vous [préciser le motif : un projet commun/une situation particulière/une proposition de collaboration]. Conscient(e) du caractère exceptionnel de cette demande et de vos contraintes d'emploi du temps, je me permets néanmoins de vous adresser cette requête en raison de l'importance et de l'urgence du sujet à traiter.
Cette entrevue me permettrait de vous présenter en détail [exposer brièvement l'objet : les enjeux du dossier/ma démarche/les éléments nécessitant votre attention] et d'échanger directement sur les modalités envisageables. Je reste convaincu(e) qu'un échange en personne favoriserait une meilleure compréhension mutuelle et nous permettrait d'avancer efficacement sur ce dossier.
Je me tiens à votre entière disposition pour convenir d'une date et d'un lieu qui vous conviendraient. Je peux me rendre disponible selon vos disponibilités et m'adapter à vos impératifs. Cette rencontre pourrait se tenir à [lieu proposé] ou tout autre endroit de votre choix, à la date qui vous conviendra le mieux.
Dans l'attente de votre réponse que j'espère favorable, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Nom et Prénom]
[Fonction]
[Coordonnées téléphoniques]
[Adresse électronique]
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