Lettre de texte d'une invitation professionnelle
Objet : Invitation à un événement professionnel
[Nom / Raison sociale de l’entreprise]
À l’attention de [Nom, prénom du destinataire]
[Qualité ou fonction du destinataire]
[Nom de l’entreprise ou de l’organisation]
Madame, Monsieur,
Nous avons le plaisir de vous convier à [nom de l’événement], organisé par [nom de l’entreprise ou de l’organisme], qui se déroulera le [date] à [lieu précis], à partir de [heure].
Cette manifestation professionnelle vise à [préciser l’objet : présenter un nouveau produit / discuter d’un partenariat / assister à une conférence / fêter un anniversaire d’entreprise, etc.]. Elle réunira les principaux acteurs du secteur [préciser le secteur ou domaine d’activité], et constituera un moment propice aux échanges, aux découvertes et au développement de nouvelles collaborations.
Au programme de cette journée :
– [préciser les temps forts : discours, ateliers thématiques, démonstrations, cocktail, etc.]
– Avec la participation de [préciser le nom d’intervenants, personnalités ou partenaires, si applicable]
Nous serions ravis de vous compter parmi les participants, et votre présence serait pour nous un véritable honneur.
Nous vous serions reconnaissants de bien vouloir nous faire part de votre réponse avant le [date limite de réponse], en contactant [nom et coordonnées de la personne en charge de l’organisation], ou simplement en répondant à ce message.
Dans l’attente de votre retour, nous vous prions de recevoir, Madame, Monsieur, nos salutations les plus respectueuses.
[Nom et prénom de l’expéditeur]
[Qualité ou fonction]
[Nom de l’entreprise ou de l’organisme]
[Téléphone / Email]
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