Lettre de texte d'une invitation professionnelle
Objet : Invitation à un événement professionnel
[Nom / Raison sociale de l’entreprise]
À l’attention de [Nom, prénom du destinataire]
[Qualité ou fonction du destinataire]
[Nom de l’entreprise ou de l’organisation]
Madame, Monsieur,
Nous avons le plaisir de vous inviter à [nom de l’événement], organisé par [nom de l’entreprise ou de l’organisme], qui se tiendra le [date] à [lieu précis], à partir de [heure].
Cette rencontre professionnelle a pour objectif de [préciser l’objet : présenter un nouveau produit / échanger sur un partenariat / participer à une conférence / célébrer un anniversaire d’entreprise, etc.]. Elle réunira différents acteurs du secteur [préciser le secteur ou domaine d’activité], et constituera une opportunité privilégiée d’échanges, de découvertes et de mise en relation.
Le programme de l’événement comprendra notamment :
– [préciser les moments forts : allocutions, ateliers, démonstrations, cocktail, etc.]
– La présence de [nommer un ou plusieurs intervenants, personnalités ou partenaires, le cas échéant]
Votre présence à cet événement serait particulièrement appréciée, et nous serions honorés de pouvoir compter sur votre participation à cette occasion.
Nous vous remercions de bien vouloir confirmer votre présence avant le [date limite de réponse], en contactant [nom et coordonnées de la personne en charge de l’organisation], ou en répondant directement à ce courrier électronique.
Dans l’attente de votre réponse, nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos salutations distinguées.
[Nom et prénom de l’expéditeur]
[Qualité ou fonction]
[Nom de l’entreprise ou de l’organisme]
[Téléphone / Email]
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