Lettre de texte d'invitation à un événement d'entreprise
Objet : Invitation à [nom de l’événement professionnel] le [date]
Madame, Monsieur,
Nous avons le plaisir de vous convier à [nom de l’événement], organisé par [nom de l’entreprise], qui se tiendra le [date] à [lieu], à partir de [heure].
Cette rencontre professionnelle sera l’occasion de [objectif de l’événement : présenter un nouveau produit, célébrer un partenariat, favoriser les échanges entre acteurs du secteur, etc.]. Votre présence serait pour nous un véritable honneur et témoignerait de l’intérêt que vous portez à [secteur d’activité, projet ou collaboration en cours].
Au programme de cette journée/soirée :
– [Exemple : Allocution d’ouverture par M. / Mme [nom], Directeur(trice) général(e)]
– [Exemple : Présentation des dernières innovations / résultats / perspectives]
– [Exemple : Cocktail déjeunatoire / Dîner de réseautage / Ateliers thématiques]
Nous vous remercions de bien vouloir confirmer votre participation avant le [date limite de réponse], par retour de courriel à l’adresse suivante : [adresse email de contact], ou en contactant directement [nom et fonction du référent], au [numéro de téléphone].
Dans l’attente de votre réponse, nous restons à votre disposition pour toute information complémentaire. Nous espérons vivement avoir le plaisir de vous accueillir lors de cet événement.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos salutations distinguées.
[Nom et prénom du signataire]
[Poste ou fonction]
[Nom de l’entreprise ou de l’organisme]
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