Lettre de texte de départ
Objet : Notification de ma démission
Madame, Monsieur,
Par cette lettre, je vous fais part de ma décision de mettre fin à mes fonctions au sein de [nom de l’entreprise]. Cette décision a été prise après mûre réflexion, pour des raisons [professionnelles/personnelles – à adapter selon le contexte].
Conformément à l’article L1231-1 du Code du travail et aux dispositions prévues dans mon contrat de travail, je respecterai un préavis de [durée du préavis] à compter de ce jour. Mon départ effectif interviendra donc le [date de fin de préavis], sauf si vous choisissez de m’exonérer de tout ou partie de cette période.
Je tiens à vous remercier pour les expériences enrichissantes vécues au sein de [nom de l’entreprise]. Ces années m’ont permis de développer mes compétences, d’évoluer dans un cadre professionnel stimulant et de collaborer avec des équipes engagées. Je garderai un souvenir positif de cette étape de ma carrière.
Soucieux(se) d’assurer une passation efficace, je me tiens à disposition pour organiser la transmission de mes dossiers, former la personne qui me succédera ou réaliser les démarches nécessaires avant mon départ.
Je vous remercie pour la confiance que vous m’avez témoignée tout au long de notre collaboration et vous adresse, Madame, Monsieur, mes salutations les plus respectueuses.
[Prénom Nom]
[Poste occupé]
[Signature si courrier papier]
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