Confirmation d'un texte
Objet : Confirmation de [nature de l'événement/engagement]
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous confirme officiellement [nature de l'événement, de l'accord ou de l'engagement] dont nous avons convenu lors de notre échange du [date]. Cette lettre fait office de confirmation écrite et engage les parties concernées conformément aux dispositions évoquées.
Les modalités convenues sont les suivantes : [détailler les éléments principaux - date, heure, lieu, conditions particulières, montant le cas échéant]. Je tiens à préciser que toutes les conditions énoncées lors de nos discussions préalables restent applicables et font partie intégrante de cet accord. Les deux parties s'engagent à respecter l'ensemble des termes convenus et à exécuter leurs obligations respectives dans les délais impartis.
Je reste à votre entière disposition pour toute précision complémentaire ou modification éventuelle qui nécessiterait un accord mutuel préalable. Toute modification devra faire l'objet d'un avenant écrit signé par les deux parties pour être considérée comme valable. Je vous remercie de bien vouloir accuser réception de cette lettre de confirmation et de me retourner un exemplaire signé pour validation définitive.
Dans l'attente de votre confirmation, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Signature]
[Nom et prénom]
[Fonction]
[Coordonnées]
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