Texte de bienvenue
Objet : Bienvenue dans notre entreprise
Madame, Monsieur,
C'est avec un grand plaisir que nous vous souhaitons la bienvenue au sein de [nom de l'entreprise]. Votre arrivée parmi nous marque le début d'une collaboration que nous espérons fructueuse et enrichissante pour chacun.
Nous sommes convaincus que vos compétences, votre expérience et votre motivation constitueront un atout précieux pour notre équipe. Votre poste de [intitulé du poste] vous permettra de contribuer activement à nos projets et à la réalisation de nos objectifs communs. Nous mettons tout en œuvre pour que votre intégration se déroule dans les meilleures conditions possibles.
Afin de faciliter votre prise de fonction, nous avons prévu un programme d'accueil qui vous permettra de découvrir notre organisation, nos méthodes de travail et de rencontrer vos collègues. [Nom du responsable] sera votre référent durant cette période et se tient à votre disposition pour répondre à toutes vos questions. N'hésitez pas à solliciter l'ensemble de l'équipe qui sera ravie de vous accompagner dans cette nouvelle étape professionnelle.
Nous vous invitons à prendre connaissance des documents relatifs à votre contrat de travail, au règlement intérieur ainsi qu'aux différentes procédures internes que vous trouverez dans votre dossier d'accueil. Ces éléments vous permettront de mieux appréhender le fonctionnement de notre structure et les attentes liées à votre fonction.
Nous vous donnons rendez-vous le [date] à [heure] pour votre premier jour. Nous restons à votre entière disposition pour tout renseignement complémentaire.
Nous vous renouvelons tous nos vœux de réussite et sommes impatients de travailler à vos côtés.
Cordialement,
[Nom et prénom]
[Fonction]
[Nom de l'entreprise]
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