Lettre de texte d'une annonce de départ à la retraite
Objet : Annonce de mon départ à la retraite
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous informe de ma décision de faire valoir mes droits à la retraite à compter du [date de départ souhaitée], conformément aux dispositions prévues par le Code du travail et à mon statut au sein de l’entreprise.
Après [nombre] années passées au sein de [nom de l'entreprise], j’ai choisi de mettre un terme à ma carrière professionnelle. Ce départ à la retraite prendra effet à l’issue du préavis légal de [durée du préavis selon la convention collective ou le contrat de travail], soit à compter du [date de fin de contrat].
Je vous remercie pour la confiance que vous m’avez accordée tout au long de ces années, ainsi que pour les opportunités professionnelles et humaines qui m’ont été offertes au sein de l’entreprise. J’ai exercé mes fonctions avec engagement et professionnalisme, et je garderai un souvenir sincèrement reconnaissant de mon parcours dans vos équipes.
Je me tiens à votre disposition pour organiser au mieux la période de transition et, si vous le souhaitez, pour accompagner mon successeur dans la prise en main de mes fonctions.
Je vous remercie de bien vouloir me faire parvenir, dans les meilleurs délais, l’attestation destinée à la Caisse d’assurance retraite ainsi que les documents nécessaires à la liquidation de mes droits.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Prénom Nom]
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