Acceptation d'une invitation professionnelle
Objet : Confirmation de ma présence à votre invitation professionnelle
Madame, Monsieur,
Je tiens à vous remercier chaleureusement pour votre invitation à [nom de l'événement/réunion/conférence] prévu(e) le [date] à [lieu]. J'ai le plaisir de vous confirmer que je serai présent(e) à cette rencontre professionnelle.
C'est avec un grand intérêt que j'ai accueilli votre invitation. Je me réjouis particulièrement de pouvoir échanger avec vous et l'ensemble des participants autour de [thème ou sujet de l'événement]. Cet événement correspond tout à fait à mes centres d'intérêt professionnels et constitue une belle opportunité pour renforcer nos liens de collaboration.
Je m'engage à être présent(e) à l'horaire fixé et à suivre le déroulement du programme établi. Dans l'éventualité où vous auriez besoin que je prépare certains documents ou effectue une préparation particulière avant cette rencontre, je vous saurais gré de me le faire savoir rapidement pour que je puisse m'y conformer.
Je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Prénom Nom]
[Fonction]
[Coordonnées téléphoniques]
[Adresse électronique]
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