Acceptation d'une invitation professionnelle
Objet : Acceptation de votre invitation professionnelle
Madame, Monsieur,
Je vous remercie vivement pour votre invitation à [nom de l'événement/réunion/conférence] qui se tiendra le [date] à [lieu]. C'est avec grand plaisir que je confirme ma participation à cette rencontre professionnelle.
Je suis particulièrement honoré(e) d'avoir été convié(e) à cet événement et me réjouis de l'opportunité qui m'est offerte d'échanger avec vous et les autres participants sur [thème ou sujet de l'événement]. Cette initiative s'inscrit parfaitement dans mes domaines d'intérêt professionnels et représente une excellente occasion de développer nos relations de travail.
Je serai présent(e) à l'heure indiquée et m'engage à respecter le programme prévu. Si des documents ou une préparation spécifique sont requis de ma part en amont de cette rencontre, je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir m'en informer dans les meilleurs délais afin que je puisse m'organiser en conséquence.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Prénom Nom]
[Fonction]
[Coordonnées téléphoniques]
[Adresse électronique]
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