Solde de tout compte de l'employeur
Objet : Solde de tout compte
Madame, Monsieur,
Nous avons bien reçu votre démission/notification de rupture de contrat datée du [date]. En application des dispositions légales et conventionnelles applicables, nous vous transmettons ci-joint le reçu pour solde de tout compte concernant la fin de votre contrat de travail dans notre société, prenant effet le [date de fin de contrat].
Ce solde de tout compte regroupe l'intégralité des montants exigibles à la date de rupture du contrat, incluant : la rémunération du mois en cours établie au prorata temporis, l'indemnité compensatrice de congés payés pour les jours de congés acquis et non utilisés, [l'indemnité de licenciement/l'indemnité de rupture conventionnelle/l'indemnité de fin de contrat], ainsi que toute autre composante de rémunération vous revenant. Le montant global s'établit à [montant] euros nets.
Vous recevrez en annexe le reçu pour solde de tout compte, préparé en deux exemplaires, que nous vous demandons de bien vouloir signer. Nous attirons votre attention sur le fait que vous bénéficiez d'un délai de dénonciation de six mois suivant la signature pour contester ce document. Au-delà de ce délai, le reçu pour solde de tout compte devient libératoire pour l'employeur. Nous vous serions reconnaissants de nous faire parvenir un exemplaire signé rapidement.
Le règlement des montants indiqués interviendra par virement bancaire sur votre compte bancaire enregistré, au plus tard le [date de versement]. Nous joignons également votre certificat de travail, votre attestation Pôle emploi et l'ensemble des documents obligatoires relatifs à la cessation de votre contrat de travail.
Nous vous remercions pour votre implication pendant votre parcours au sein de notre entreprise et vous adressons nos meilleurs vœux de succès pour vos futurs projets professionnels.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
[Nom et prénom du représentant de l'employeur]
[Fonction]
[Nom de l'entreprise]
Pièces jointes :
- Reçu pour solde de tout compte (en double exemplaire)
- Certificat de travail
- Attestation Pôle emploi
- Derniers bulletins de salaire
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