Lettre de rupture de contrat
Objet : Rupture de contrat
[Madame / Monsieur],
Je vous informe par la présente de ma décision de mettre un terme au contrat [type de contrat : prestation de services, contrat de travail, contrat de location, etc.] conclu en date du [date de signature du contrat], entre [nom du cocontractant] et moi-même.
Conformément aux dispositions prévues à l’article [numéro de l’article du contrat ou référence légale applicable] du contrat et dans le respect du délai de préavis de [nombre de jours ou semaines], cette rupture prendra effet à compter du [date de fin effective du contrat].
Cette décision intervient pour les raisons suivantes : [raisons éventuelles de la rupture, si nécessaire ou exigé par le contrat].
Je vous invite à prendre les dispositions nécessaires afin d’organiser la fin de notre collaboration dans les conditions prévues par la loi et les stipulations contractuelles. À ce titre, je reste à votre disposition pour convenir d’un rendez-vous de clôture ou pour toute formalité nécessaire à la résiliation effective du contrat (restitution de matériel, régularisation de solde de tout compte, état des lieux, etc.).
Je vous saurais gré de bien vouloir me confirmer par écrit la réception de cette lettre ainsi que la date exacte de fin de contrat. Le cas échéant, je vous remercie également de m’adresser tout document justificatif afférent à la rupture (attestation, solde, reçu, etc.).
Je vous remercie pour la collaboration que nous avons entretenue jusqu’à présent et vous adresse, [Madame / Monsieur], l’expression de mes salutations distinguées.
[Nom et prénom]
[Signature]
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