Lettre de retraite
Objet : Annonce de départ volontaire à la retraite
[Type de remise du courrier]
[Madame, Monsieur],
Je vous informe par la présente de ma décision de prendre ma retraite.
En tenant compte de la durée de préavis de [Durée du préavis] mois, mon départ sera effectif à compter du 1er [Date de départ en retraite].
Je vous adresse, [Madame, Monsieur], mes salutations les plus distinguées.
[Fait à] [Commune], le [Date du courrier]
[Signature]
[Prénom] [Nom]
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