Remise en main propre contre décharge
Objet : Transmission de document en main propre avec décharge de réception
Madame, Monsieur,
Je procède ce jour à la remise en main propre du document suivant : [préciser la nature du document]. Cette transmission a lieu le [date], à [heure], en votre présence.
Dans le but de conserver une trace formelle de cette remise et d'attester que vous avez bien reçu le document mentionné ci-dessus, je vous prie de bien vouloir signer cette lettre en y ajoutant la mention manuscrite "Lu et reçu en main propre le [date]". Cette décharge constituera pour moi la preuve que vous avez effectivement pris possession et connaissance du document transmis.
Je vous invite à garder une copie de ce courrier pour vos propres archives. L'exemplaire original signé devra m'être remis immédiatement en tant que justificatif de la remise.
Je vous remercie de votre collaboration et demeure disponible pour toute information supplémentaire.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[Nom et prénom de l'expéditeur]
[Signature de l'expéditeur]
Décharge de réception :
Je soussigné(e), [nom et prénom du destinataire], atteste avoir reçu en main propre le [date], à [heure], le document mentionné dans ce courrier.
Lu et reçu en main propre le [date]
Signature du destinataire :


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
