Remboursement d'un trop perçu
Objet : Demande de remboursement suite à un versement excédentaire
Madame, Monsieur,
Je me permets de vous informer qu'un versement excédentaire a été effectué en faveur de votre organisme le [date du paiement], concernant [préciser la nature du paiement : facture, salaire, prestation, allocation, etc.].
Après examen attentif de mes documents comptables et relevés, j'ai relevé qu'une somme de [montant en chiffres] euros a été versée à tort. Cet excédent résulte de [expliquer brièvement l'origine du trop-perçu : double paiement, erreur de calcul, facturation erronée, etc.]. Vous trouverez ci-joint l'ensemble des pièces justificatives démontrant cette anomalie : [lister les documents joints : copie de la facture, relevé bancaire, décompte, etc.].
Conformément aux dispositions légales relatives à la répétition de l'indu, je vous demande de bien vouloir procéder au remboursement total de ce montant dans les plus brefs délais. Le règlement pourra s'effectuer par virement sur le compte bancaire suivant : [coordonnées bancaires], ou par chèque établi à l'ordre de [nom du bénéficiaire].
Je me tiens naturellement à votre disposition pour vous fournir toute précision complémentaire ou pour échanger sur les éléments ayant provoqué cette erreur. Dans l'attente de votre retour et du remboursement sollicité, je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
Fait à [Ville], le [Date]
[Signature]
[Nom et Prénom]
Pièces jointes : [liste des justificatifs]
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