Recouvrement d'une facture impayée
Objet : Rappel concernant la facture impayée n°[numéro de facture]
Madame, Monsieur,
Nous vous informons que la facture n°[numéro de facture] d'un montant de [montant] euros TTC, établie le [date d'émission] avec une échéance au [date d'échéance], n'a toujours pas été réglée à ce jour malgré le dépassement du délai de paiement convenu.
Ce retard de paiement nous met dans une position difficile et affecte l'équilibre de notre trésorerie. En application des dispositions légales en vigueur et des conditions générales de vente que vous avez acceptées, nous vous prions de procéder au règlement de cette somme dans les plus brefs délais.
Si aucun paiement n'est effectué dans un délai de [nombre de jours] jours suivant la réception de ce courrier, nous serons contraints d'appliquer les pénalités de retard au taux de [taux] % ainsi qu'une indemnité forfaitaire pour frais de recouvrement de 40 euros, conformément aux articles L.441-10 et D.441-5 du Code de commerce. Nous nous réservons également la possibilité d'entamer une procédure de recouvrement contentieux sans avertissement supplémentaire.
Vous trouverez ci-joint une copie de la facture pour vous permettre de régulariser votre situation. Nous demeurons disponibles pour toute clarification ou pour étudier un éventuel plan de paiement échelonné si vous traversez des difficultés passagères.
En espérant un règlement rapide de votre part, nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
[Nom et prénom]
[Fonction]
[Nom de l'entreprise]
[Coordonnées]
Pièce jointe : Copie de la facture n°[numéro de facture]
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