Recommandation pour un salarié
Objet : Lettre de recommandation pour [Prénom Nom]
Madame, Monsieur,
Par la présente, je souhaite vous recommander [Prénom Nom], qui a occupé le poste de [intitulé du poste] dans notre société [nom de l'entreprise] entre le [date de début] et le [date de fin].
Pendant toute la durée de sa collaboration, [Prénom Nom] a démontré des compétences professionnelles exceptionnelles ainsi qu'une rigueur exemplaire dans l'exécution de ses missions. Il/Elle a notamment assuré [description succincte des principales responsabilités], missions qu'il/elle a accomplies avec efficacité et sérieux. Son excellente capacité relationnelle et son esprit collaboratif ont grandement participé au dynamisme de notre équipe. Son autonomie, son sens aigu de l'organisation et son aptitude à gérer les situations délicates ont été particulièrement reconnus tant par ses collègues que par sa hiérarchie.
Au-delà de ses qualités techniques, [Prénom Nom] s'est également démarqué(e) par son intégrité, son engagement sans faille et son professionnalisme constant dans tous les dossiers qui lui ont été attribués. Sa ponctualité, son sérieux et sa motivation représentent des qualités précieuses qui ont bénéficié à l'ensemble de notre structure. Son départ est uniquement lié à [raison du départ : fin de contrat, mobilité géographique, évolution professionnelle, etc.].
C'est pourquoi je recommande chaleureusement [Prénom Nom] pour tout emploi en adéquation avec son parcours et ses compétences. Je suis persuadé(e) qu'il/elle apportera une réelle valeur ajoutée à votre organisation.
Je reste à votre entière disposition pour toute information complémentaire concernant [Prénom Nom].
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[Prénom Nom du signataire]
[Fonction]
[Nom de l'entreprise]
[Téléphone]
[Email]
Fait à [ville], le [date]
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