Le préavis de travail
Objet : Démission avec respect de la période de préavis
Madame, Monsieur,
Je vous notifie par cette lettre ma décision de démissionner de mes fonctions de [intitulé du poste] que j'occupe actuellement dans votre société. En conformité avec les clauses de mon contrat de travail et les obligations légales applicables, je respecterai intégralement la durée de préavis requise.
Mon départ définitif interviendra le [date de fin de contrat], après accomplissement d'un préavis de [durée du préavis] commençant le [date de début du préavis]. Pendant cette période transitoire, je demeurerai entièrement mobilisé pour assurer la poursuite de mes activités et permettre le transfert efficace de mes dossiers à la personne qui me succédera. Je participerai volontiers à toutes les actions nécessaires pour faciliter une passation optimale.
Je souhaite vous exprimer ma gratitude pour la confiance dont vous m'avez honoré durant ces [durée d'ancienneté] au sein de votre structure, ainsi que pour les perspectives d'évolution professionnelle qui m'ont été proposées. Cette période a constitué une étape enrichissante dans mon développement de compétences.
Je me tiens disponible pour organiser avec vous les aspects pratiques liés à mon départ, incluant la restitution des équipements confiés, la préparation de mon solde de tout compte et la transmission des documents de fin de contrat (certificat de travail, attestation Pôle emploi, reçu pour solde de tout compte).
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Signature]
[Prénom et Nom]
[Date]
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