Préavis d'un mois
Objet : Notification de préavis de départ d'un mois
Madame, Monsieur,
Je vous notifie par la présente ma décision de démissionner de mon poste en respectant le délai de préavis d'un mois stipulé dans mon contrat de travail et conformément aux dispositions conventionnelles en vigueur. Mon dernier jour de travail sera le [date de fin de préavis].
Je souhaite vous exprimer ma gratitude pour la confiance que vous m'avez témoignée pendant ces [durée] au sein de votre société. Cette période m'a offert l'opportunité d'enrichir mes compétences et d'évoluer dans un cadre professionnel stimulant. Je m'engage à garantir une transmission efficace de mes dossiers et à accompagner, le cas échéant, mon successeur dans sa prise de fonction.
Pendant la durée de mon préavis, je demeurerai totalement mobilisé sur mes fonctions actuelles et veillerai à mener à terme les projets en cours. Je reste par ailleurs disponible pour faciliter la passation de mes responsabilités et répondre à vos interrogations relatives à mon dédépart.
Je vous saurais gré de me transmettre les documents de fin de contrat, à savoir mon certificat de travail, mon solde de tout compte ainsi que l'attestation Pôle emploi, conformément aux obligations légales.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Prénom et Nom]
[Signature]
Fait à [ville], le [date]
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