Une mutation
Objet : Demande de mutation
[Madame/Monsieur] [Nom du responsable],
Par la présente, je sollicite votre bienveillance afin d'examiner ma demande de mutation au sein de [nom de l'établissement/service/ville souhaité]. Actuellement en poste en qualité de [votre fonction] au sein de [nom de l'établissement/service actuel] depuis le [date de prise de fonction], je souhaiterais obtenir une affectation dans [lieu/service souhaité] pour des raisons [personnelles/professionnelles/familiales].
Cette demande est motivée par [expliquer brièvement les raisons : rapprochement familial, contraintes personnelles impérieuses, évolution de carrière, raisons de santé, etc.]. En effet, [développer succinctement la situation : éloignement géographique important, situation familiale nécessitant une présence accrue, opportunité de développement professionnel, etc.]. Cette mutation me permettrait de [préciser les bénéfices attendus tout en maintenant mon engagement professionnel].
Je tiens à souligner que je reste pleinement investi dans mes missions actuelles et que je m'engage à assurer la continuité du service jusqu'à la date effective de ma mutation. Je suis également disposé à faciliter la transmission de mes dossiers en cours et à accompagner mon éventuel remplaçant dans sa prise de fonction. Mon expérience acquise au sein de [établissement/service actuel] constitue un atout que je souhaiterais mettre au service de ma nouvelle affectation.
Je me tiens à votre entière disposition pour vous rencontrer et évoquer ensemble cette demande, ainsi que les modalités pratiques de cette mutation. Vous trouverez ci-joint les documents justificatifs nécessaires à l'étude de mon dossier.
Dans l'attente d'une réponse favorable, je vous prie d'agréer, [Madame/Monsieur] [Nom du responsable], l'expression de mes salutations respectueuses.
[Lieu], le [date]
[Votre signature]
[Votre nom et prénom]
[Votre fonction actuelle]
Pièces jointes : [liste des justificatifs]
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