Une mutation professionnelle
Objet : Demande de mutation professionnelle
Madame, Monsieur,
Par la présente, je sollicite une mutation professionnelle au sein de [nom de l'entreprise/administration]. Actuellement en poste en qualité de [intitulé du poste actuel] au sein du service [nom du service] à [ville actuelle], je souhaiterais être affecté(e) au poste de [intitulé du poste souhaité] dans l'établissement situé à [ville souhaitée].
Cette demande est motivée par [raisons personnelles et/ou professionnelles : rapprochement familial, raisons de santé, évolution de carrière, contraintes familiales]. En effet, [développer brièvement la situation personnelle ou professionnelle justifiant cette demande]. Cette mutation me permettrait de concilier mes obligations professionnelles avec mes contraintes personnelles tout en continuant à exercer mes fonctions avec le même engagement et la même rigueur.
Je tiens à préciser que j'occupe mon poste actuel depuis [durée] et que j'ai toujours rempli mes missions avec sérieux et professionnalisme. Mon expérience et mes compétences acquises dans le domaine de [préciser le domaine] constituent des atouts que je souhaiterais mettre à profit dans ce nouveau poste. Je suis pleinement conscient(e) des responsabilités inhérentes à cette fonction et je m'engage à assurer une transition efficace pour garantir la continuité du service.
Je reste naturellement à votre disposition pour vous rencontrer afin d'examiner ensemble les modalités pratiques de cette mutation et la date éventuelle de prise de fonction. Je vous prie de bien vouloir étudier favorablement ma demande et vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à ma situation.
Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Signature]
[Prénom NOM]
[Poste actuel]
[Coordonnées téléphoniques]
[Adresse électronique]
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