Lettre de motivation d'une secrétaire médicale en reconversion
Objet : Candidature au poste de secrétaire médicale dans le cadre d'une reconversion professionnelle
Madame, Monsieur,
En reconversion professionnelle vers le métier de secrétaire médicale, je me permets de vous adresser ma candidature pour rejoindre votre établissement à ce poste. Forte de mon parcours antérieur et de la formation que je suis actuellement, je suis pleinement motivée à m’investir dans cette nouvelle orientation professionnelle.
Ayant travaillé pendant plusieurs années dans le secteur [préciser secteur d’activité antérieur], j’ai ressenti le besoin d’évoluer vers un domaine plus proche de mes aspirations humaines. Attirée depuis toujours par le milieu médical, j’ai entamé une formation de secrétaire médicale, comprenant notamment l’étude de la terminologie médicale, la gestion des dossiers des patients ainsi que les techniques d’accueil téléphonique et physique.
Grâce à cette formation, j’ai pu acquérir les compétences clés du métier : sens de l’organisation, maîtrise des outils informatiques, confidentialité des informations et écoute active. Mon expérience passée m’a également permis de développer des qualités relationnelles solides et une grande capacité à m’adapter, des atouts essentiels pour assurer une gestion fluide et respectueuse des tâches administratives dans une structure de soins.
Je suis particulièrement sensible à [indiquer une spécificité de l’établissement ou une valeur partagée], ce qui me motive d’autant plus à intégrer votre équipe et à contribuer à la qualité de l’accueil et au bon fonctionnement administratif de votre service.
Je serais ravie de pouvoir échanger avec vous à l’occasion d’un entretien afin de vous présenter plus en détail mon parcours, ma motivation et les compétences que je pourrais mettre au service de votre établissement.
Dans cette attente, je vous adresse, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Prénom Nom]
[Numéro de téléphone]
[Adresse e-mail]
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