Modèle de lettre
Objet : [Préciser l'objet de votre courrier]
Madame, Monsieur,
Par la présente, je me permets de vous adresser ce courrier afin de [exposer clairement la raison de votre correspondance]. Je souhaite attirer votre attention sur [décrire la situation, la demande ou l'information à transmettre].
En effet, [développer les circonstances ou les faits qui motivent votre démarche]. À ce titre, je vous prie de bien vouloir [formuler votre demande précise : prendre en compte ma requête / me faire parvenir les documents nécessaires / procéder aux vérifications requises / m'accorder un rendez-vous].
Dans l'attente de votre réponse, je me tiens à votre entière disposition pour tout complément d'information que vous jugeriez utile. Je vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à ma demande et vous prie de croire, Madame, Monsieur, en l'assurance de ma considération distinguée.
[Votre prénom et nom]
[Votre signature]
Pièces jointes (le cas échéant) :
- [Liste des documents joints]


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
