Modèle de lettre de préavis
Objet : Notification de préavis
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous informe de ma décision de [démissionner de mon poste/résilier mon bail/mettre fin à mon contrat] au sein de [nom de l'entreprise/adresse du logement]. Conformément aux dispositions contractuelles et aux obligations légales en vigueur, je respecte le délai de préavis requis.
La date de prise d'effet de ce préavis est fixée au [date de début du préavis]. En conséquence, mon départ effectif interviendra le [date de fin du préavis], soit à l'issue de la période réglementaire. Je m'engage à assurer la continuité de mes fonctions durant toute cette période et à faciliter la transition dans les meilleures conditions possibles.
Je reste à votre disposition pour convenir ensemble des modalités pratiques relatives à mon départ, notamment concernant [la transmission de mes dossiers en cours/l'état des lieux de sortie/la restitution du matériel]. Je vous remercie pour [la confiance que vous m'avez accordée/la qualité de notre collaboration] durant cette période.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Signature]
[Prénom et Nom]
[Date]


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
