Modèle de lettre de démission
Objet : Démission de mon poste
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous informe de ma décision de démissionner de mon poste de [intitulé du poste] au sein de votre entreprise. Conformément aux dispositions de mon contrat de travail et aux conventions collectives applicables, je respecterai un préavis de [durée du préavis].
Cette décision, mûrement réfléchie, s'inscrit dans le cadre d'une évolution professionnelle personnelle. Je tiens à vous remercier pour la confiance que vous m'avez accordée durant ces [durée d'ancienneté] passées à vos côtés, ainsi que pour les opportunités de développement professionnel dont j'ai pu bénéficier.
Mon dernier jour de travail effectif sera donc le [date de fin de préavis]. Je m'engage naturellement à assurer une transition optimale de mes missions et à transmettre l'ensemble des dossiers en cours à la personne qui sera désignée pour me succéder. Je reste à votre disposition pour faciliter cette passation et garantir la continuité du service.
Je vous prie de bien vouloir me faire parvenir les documents relatifs à mon départ, notamment le certificat de travail, l'attestation Pôle emploi et le solde de tout compte. Je reste également disponible pour convenir d'un entretien de départ si vous le jugez nécessaire.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Prénom Nom]
[Signature manuscrite]
Fait à [Ville], le [Date]


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
