Modèle d'invitation
Objet : Invitation à [événement]
Madame, Monsieur,
C'est avec plaisir que je vous convie à [nature de l'événement] qui aura lieu le [date] à [heure], à [lieu précis de l'événement].
Cette manifestation sera l'opportunité de [préciser l'objectif : célébrer, échanger, partager, découvrir, etc.]. Votre présence serait pour nous un honneur et enrichirait grandement cette rencontre. Au programme de cette journée : [décrire brièvement les activités prévues : discours, présentation, cocktail, repas, animation, etc.].
Pour faciliter l'organisation de cet événement et estimer le nombre de participants, nous vous remercions de bien vouloir nous faire part de votre réponse avant le [date limite de réponse], soit par courrier, soit par téléphone au [numéro], soit par courriel à l'adresse [adresse électronique].
Dans l'espoir de vous compter parmi nous, je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[Signature]
[Nom et prénom]
[Fonction]
[Coordonnées]
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