Modèle d'invitation
Objet : Invitation à [événement]
Madame, Monsieur,
J'ai l'honneur de vous inviter à [nature de l'événement] qui se tiendra le [date] à [heure], à [lieu précis de l'événement].
Cette rencontre sera l'occasion de [préciser l'objectif : célébrer, échanger, partager, découvrir, etc.]. Nous serions ravis de compter parmi nous votre présence qui contribuera à la réussite de cet événement. Le programme de la journée comprendra [décrire brièvement les activités prévues : discours, présentation, cocktail, repas, animation, etc.].
Afin de nous permettre d'organiser au mieux cette manifestation et de prévoir le nombre de participants, je vous serais reconnaissant de bien vouloir confirmer votre présence avant le [date limite de réponse] par retour de courrier, par téléphone au [numéro] ou par courriel à l'adresse [adresse électronique].
Dans l'attente de vous rencontrer lors de cet événement, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Signature]
[Nom et prénom]
[Fonction]
[Coordonnées]


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
