Modèle d'invitation
Objet : Invitation à [nature de l'événement]
Madame, Monsieur,
C'est avec plaisir que je vous convie à [nature de l'événement] qui aura lieu le [date] à [heure], à l'adresse suivante : [lieu précis de l'événement].
Cette rencontre vise à [préciser le but : rassembler nos équipes, marquer un moment particulier, dévoiler un projet, etc.]. Votre présence constituerait un honneur et enrichirait considérablement cette manifestation. Au programme : [décrire brièvement les activités prévues : allocutions, exposé, réception, déjeuner, etc.].
Pour faciliter l'organisation de cet événement, je vous invite à confirmer votre participation d'ici le [date limite de réponse], soit par courrier, soit par téléphone au [numéro de téléphone], soit par courriel à [adresse électronique]. Merci de nous indiquer si vous viendrez accompagné(e) et de nous signaler toute contrainte alimentaire ou besoin particulier.
En espérant vous compter parmi nous, je vous prie d'accepter, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[Signature]
[Nom et prénom]
[Fonction]
[Coordonnées]


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
