Message hors du bureau
Cher [nom du destinataire],
Je vous écris pour vous informer que je serai absent du bureau pendant [période d'absence]. Je serai de retour le [date de retour] et je répondrai à vos e-mails dès que possible.
Si vous avez besoin de quelque chose d'urgent, veuillez contacter [nom de la personne de contact] à [numéro de téléphone de la personne de contact] ou envoyer un e-mail à [adresse e-mail de la personne de contact].
Je vous remercie de votre compréhension et j'espère être de retour bientôt.
Amicalement, [ton nom]


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
