Lettre de transmission de documents PDF
Objet : Envoi des documents requis en pièce jointe
Madame, Monsieur,
Suite à notre échange en date du [date de l’échange], je vous adresse ci-joint les documents demandés / convenus, nécessaires à l’instruction de notre dossier commun.
Vous trouverez ci-dessous la liste des pièces transmises au format PDF :
– [Indiquer le(s) document(s) envoyés, ex : copie de la carte d’identité, justificatif de domicile, formulaire complété, etc.]
– [Autres documents le cas échéant]
Ces éléments vous sont communiqués conformément aux obligations prévues par [mentionner la base légale ou contractuelle applicable, par exemple : l’article L.111-1 du Code des relations entre le public et l’administration, ou toute clause contractuelle pertinente].
Je vous saurais gré de bien vouloir m’accuser réception de ces pièces, et de me faire savoir si d’autres justificatifs ou informations complémentaires sont nécessaires pour la suite du traitement du dossier.
Je reste naturellement à votre disposition si vous avez besoin de précisions supplémentaires.
Dans l’attente de votre réponse, veuillez recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[Prénom et nom]
[Coordonnées : téléphone et/ou adresse e-mail]
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