Lettre de transmission de documents PDF
Objet : Transmission de documents en pièce jointe
Madame, Monsieur,
Je fais suite à notre échange du [date de l’échange], et vous adresse, conformément à votre demande / conformément aux dispositions convenues, les documents nécessaires au traitement de notre dossier commun.
Vous trouverez donc en pièce jointe les éléments suivants au format PDF :
– [Préciser le(s) document(s) transmis, ex : copie de la pièce d’identité, justificatif de domicile, formulaire de demande dûment complété, etc.]
– [Autres documents éventuels]
Ces pièces sont transmises dans le respect des obligations prévues par [préciser, si nécessaire, la référence légale ou contractuelle : par exemple, l’article L.111-1 du Code des relations entre le public et l’administration, ou toute clause contractuelle applicable].
Je vous remercie de bien vouloir m’en accuser réception et de m’informer si d’autres documents ou informations complémentaires s’avéraient nécessaires à l’instruction ou à la poursuite du dossier.
Je reste à votre disposition pour toute précision utile.
Dans l’attente de votre retour, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Prénom et nom]
[Coordonnées : téléphone et/ou adresse e-mail]


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
