Transfert d'un dossier de notaire
Objet : Demande de transfert de dossier
Madame, Monsieur,
Je vous adresse la présente afin de vous demander le transfert de mon dossier, actuellement suivi par votre étude, vers l'office notarial de [nom du nouveau notaire], dont les locaux se situent à [adresse complète du nouveau notaire].
Cette demande intervient en raison de [préciser la raison : déménagement, rapprochement géographique, convenance personnelle, etc.]. Je tiens à souligner que ma décision ne remet aucunement en question la qualité des prestations fournies par votre étude, mais résulte de contraintes [personnelles/professionnelles/géographiques].
Il s'agit du dossier relatif à [nature de l'opération : succession de [nom du défunt], vente/acquisition d'un bien immobilier sis à [adresse], donation, etc.], initié le [date d'ouverture du dossier] et enregistré sous la référence [numéro de référence si connu].
Conformément aux dispositions déontologiques de la profession notariale, je vous remercie de procéder à la transmission de l'ensemble des pièces et documents de ce dossier au notaire désigné, dans les plus brefs délais. Je vous serais également reconnaissant de me communiquer un décompte des honoraires et débours éventuels relatifs aux actes déjà effectués par votre étude. Je me tiens à votre entière disposition pour tout renseignement utile à ce transfert et vous demande de bien vouloir me confirmer la date de transmission effective.
Dans cette attente, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[Signature]
[Prénom et Nom]
[Adresse]
[Numéro de téléphone]
[Adresse électronique]
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