Lettre de rupture de contrat
Objet : Rupture de contrat
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous informe de ma décision de mettre fin au contrat [type de contrat] conclu en date du [date de signature], entre [nom de l’autre partie] et moi-même.
Conformément aux dispositions stipulées à l’article [numéro de l’article correspondant] du contrat, et dans le respect du délai de préavis prévu, soit [durée du préavis], cette rupture prendra effet à compter du [date de fin de contrat, tenant compte du préavis].
Cette décision intervient pour les raisons suivantes : [exposer brièvement le motif de la rupture, par exemple : changement de situation personnelle, non-respect des obligations contractuelles, fin de collaboration souhaitée, etc.].
Je vous saurais gré de bien vouloir accuser réception de la présente et de me confirmer par écrit la prise en compte de cette résiliation. Je vous invite également à procéder à toutes les démarches nécessaires à la clôture de notre relation contractuelle, notamment [préciser si besoin : restitution de matériel, solde de tout compte, remise des documents administratifs, etc.].
Je reste bien entendu à votre disposition pour assurer la bonne exécution des obligations restant à accomplir jusqu’à la date effective de la rupture du contrat.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Nom et prénom]
[Signature, si envoi papier]
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