Récupération d'un dossier
Objet : Demande de récupération de dossier
Madame, Monsieur,
Par la présente, je sollicite la restitution de mon dossier actuellement en votre possession. Ce dossier concerne [préciser la nature du dossier : candidature, inscription, demande administrative, dossier médical, etc.] déposé auprès de vos services le [date de dépôt].
En raison de [motif de la demande : changement de situation, nouvelle orientation, retrait de ma demande, etc.], je souhaite récupérer l'intégralité des pièces constitutives de ce dossier, notamment [lister les documents principaux si nécessaire : pièce d'identité, justificatifs de domicile, diplômes, certificats médicaux, etc.].
Je vous informe que je suis disponible pour retirer ce dossier à vos bureaux aux jours et horaires qui vous conviendront. Si vous préférez me le faire parvenir par voie postale, je vous prie de bien vouloir me l'adresser en recommandé avec accusé de réception à l'adresse suivante : [votre adresse complète]. Je prendrai en charge les éventuels frais d'envoi si nécessaire.
Je vous remercie de bien vouloir traiter ma demande dans les meilleurs délais et reste à votre disposition pour toute information complémentaire. Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Ville], le [date]
[Prénom et Nom]
[Adresse]
[Téléphone]
[Email]
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