Lettre de recommandation d'un collègue
Objet : Recommandation pour [Nom du collègue]
À qui de droit,
Je, soussigné(e) [Votre prénom et nom], occupant le poste de [fonction occupée] chez [nom de l’entreprise], atteste avoir collaboré avec [Nom du collègue] du [indiquer date de début de la collaboration] jusqu’au [indiquer la date de fin de la collaboration].
Par cette lettre, je souhaite vivement recommander [Nom du collègue] pour le poste de [intitulé du poste à pourvoir].
Durant notre collaboration, [Nom du collègue] a démontré un professionnalisme irréprochable et a su mener à bien divers projets majeurs, dont [mentionner un projet ou une réalisation spécifique]. Son esprit d'initiative et sa capacité à travailler en équipe ont été des éléments clés de la réussite de notre service.
[Nom du collègue] dispose également de compétences solides en [mentionner les compétences professionnelles pertinentes] et se distingue par ses qualités humaines, telles que [mentionner les qualités professionnelles ou soft skills pertinentes]. À titre d'exemple, [donner un exemple concret illustrant ces compétences ou qualités].
De plus, j’ai particulièrement apprécié [mentionner des qualités spécifiques ou traits de personnalité agréables], ce qui fait de [Nom du collègue] un atout précieux pour toute équipe.
Pour toutes les raisons mentionnées ci-dessus et bien d’autres encore, je vous encourage vivement à considérer [Nom du collègue] pour le poste de [intitulé du poste à pourvoir].
Je reste à votre disposition pour toute information complémentaire sur l’expérience de [Nom du collègue] au sein de notre entreprise.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Votre signature manuscrite]
[Votre prénom et nom]
[Votre poste]
[Nom de l'entreprise]
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