Lettre à un notaire
Objet : Demande de renseignements
Madame, Monsieur,
Je me permets de vous contacter afin d'obtenir des informations relatives à [préciser l'objet de la demande : succession, donation, achat immobilier, etc.].
Je souhaiterais convenir d'un rendez-vous avec vous ou l'un de vos collaborateurs pour examiner ma situation et bénéficier de vos conseils juridiques. Mon besoin concerne plus précisément [décrire brièvement la situation : règlement d'une succession, établissement d'un testament, rédaction d'un acte de vente, constitution d'une société, etc.]. Je dispose actuellement des documents suivants : [énumérer les pièces en votre possession si pertinent].
Je vous serais reconnaissant(e) de m'indiquer vos disponibilités pour un entretien. Je souhaiterais également connaître les éventuelles pièces complémentaires à fournir pour l'étude de mon dossier, ainsi que le montant estimatif de vos honoraires pour cette prestation.
Je reste disponible pour toute information complémentaire et vous remercie par avance de l'attention que vous accorderez à ma demande.
Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[Nom et Prénom]
[Adresse]
[Téléphone]
[Email]
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