Envoi de documents à un avocat
Objet : Envoi des pièces du dossier [numéro de dossier ou nature de l'affaire]
Madame, Monsieur,
Je vous transmets par ce courrier l'ensemble des pièces que vous m'aviez réclamées concernant [préciser la nature de l'affaire : procédure de divorce, litige commercial, contentieux prud'homal, succession, etc.].
Vous découvrirez ci-annexés les éléments suivants :
- [Description du document 1, par exemple : copie intégrale de l'acte de mariage]
- [Description du document 2, par exemple : relevés bancaires des six derniers mois]
- [Description du document 3, par exemple : contrat de travail et bulletins de salaire]
- [Description du document 4, par exemple : courriers échangés avec la partie adverse]
- [Ajouter d'autres documents si nécessaire]
L'ensemble de ces pièces vous est remis en [préciser le format : original, copie certifiée conforme, copie simple] selon votre requête formulée le [date de la demande]. Je me suis appliqué à réunir tous les éléments pouvant consolider mon dossier et soutenir ma défense.
Je demeure naturellement disponible pour vous fournir toute information complémentaire ou tout document additionnel que vous estimeriez nécessaire. Je vous invite à me solliciter pour toute clarification relative à ces pièces.
Dans l'espoir de recevoir prochainement vos recommandations quant aux démarches à entreprendre, je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Nom et prénom]
[Adresse]
[Numéro de téléphone]
[Adresse électronique]
Pièces jointes : [nombre] documents
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