Envoi d'un document manquant
Objet : Transmission de document manquant
Madame, Monsieur,
Par la présente, je me permets de vous adresser le document que vous m'avez réclamé par courrier en date du [date de la demande], concernant [préciser la nature du dossier ou de la procédure en cours].
Suite à votre demande, je vous transmets ci-joint [préciser le type de document : justificatif de domicile, pièce d'identité, attestation, relevé, etc.] que je n'avais pas pu vous fournir lors de mon premier envoi du [date du premier envoi]. Je tiens à vous présenter mes excuses pour ce retard et pour la gêne occasionnée dans le traitement de mon dossier.
Je vous prie de bien vouloir trouver en annexe l'ensemble des pièces justificatives requises. Je reste à votre entière disposition pour vous fournir tout complément d'information ou document supplémentaire qui s'avérerait nécessaire à la bonne instruction de ma demande. N'hésitez pas à me contacter par téléphone au [numéro de téléphone] ou par courriel à [adresse électronique] si vous aviez besoin de précisions.
Dans l'attente d'un retour de votre part et en espérant que ce document vous permettra de finaliser le traitement de mon dossier, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Prénom et Nom]
[Signature]
Pièce jointe : [préciser le document transmis]
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