Démission remise en main propre
Objet : Démission du poste de [intitulé du poste]
Madame, Monsieur,
Je vous fais part par cette lettre de ma volonté de quitter mes fonctions de [intitulé du poste] que j'exerce au sein de [nom de l'entreprise] depuis le [date d'embauche].
Conformément aux clauses de mon contrat de travail et aux conventions collectives en vigueur, je respecterai un préavis de [durée du préavis]. Mon dernier jour de travail sera donc le [date de fin de préavis]. Durant cette période, je demeure à votre entière disposition pour transmettre mes dossiers en cours et accompagner mon remplaçant dans sa prise de fonction.
Cette décision réfléchie s'inscrit dans mon parcours d'évolution professionnelle. Je souhaite vous exprimer ma gratitude pour la confiance que vous m'avez témoignée et pour les possibilités d'enrichissement professionnel offertes tout au long de notre collaboration.
Je vous serais reconnaissant de bien vouloir m'adresser les documents liés à la rupture de mon contrat de travail : certificat de travail, attestation Pôle emploi et solde de tout compte. Je me tiens disponible pour organiser ensemble les conditions pratiques de mon départ.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Signature manuscrite]
[Prénom et nom]
[Date de remise en main propre]
Mention : Remis en main propre le [date] à [heure]
Nom du destinataire : [nom de la personne ayant reçu la lettre]
Signature du destinataire :
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