Demande d'acompte
Objet : Demande de versement d'un acompte
Madame, Monsieur,
Par la présente, je me permets de solliciter le versement d'un acompte dans le cadre de [préciser la nature du contrat ou de la prestation : travaux, fourniture de biens, prestation de services, etc.] que nous avons convenu par [contrat/devis/bon de commande] n°[référence] en date du [date].
Conformément aux dispositions de notre accord et aux usages commerciaux en vigueur, je vous demande le versement d'un acompte d'un montant de [montant en chiffres] euros ([montant en lettres] euros), représentant [pourcentage]% du montant total de la prestation évaluée à [montant total] euros TTC. Ce versement anticipé me permettra d'engager les premières dépenses nécessaires à la bonne exécution de notre engagement, notamment [l'achat des matériaux/la mobilisation des équipes/les frais de démarrage/etc.].
Je vous précise que cet acompte sera déduit du montant final à régler et qu'une facture d'acompte vous sera adressée dès réception de votre règlement. Le solde restant dû sera exigible selon les modalités prévues contractuellement, soit [à l'achèvement des travaux/à la livraison/selon l'échéancier convenu].
Je vous saurais gré de bien vouloir procéder au versement de cet acompte dans un délai de [nombre de jours] jours à compter de la réception de la présente, afin que je puisse débuter l'exécution de la prestation dans les meilleurs délais. Le règlement pourra être effectué par [virement bancaire/chèque/autres moyens de paiement acceptés] à l'ordre de [nom du bénéficiaire].
Je reste à votre entière disposition pour tout renseignement complémentaire et vous remercie par avance de votre diligence.
Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Signature]
[Nom et prénom]
[Fonction]
[Coordonnées]
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