Demande d'autorisation de cumul d'activités
Objet : Demande d'autorisation de cumul d'activités
Madame, Monsieur,
Je me permets de vous adresser la présente afin d'obtenir votre autorisation pour exercer une activité complémentaire parallèlement à mes fonctions que j'occupe actuellement au sein de [nom de l'entreprise/administration].
Il s'agit d'une activité de [préciser la nature de l'activité : consultance, enseignement, activité commerciale, etc.] que je souhaiterais exercer auprès de [nom de l'organisme/entreprise ou préciser "à titre indépendant"]. Cette activité sera réalisée exclusivement en dehors de mes heures de travail et n'entraînera aucune absence durant mon temps de service. Je m'engage formellement à ce qu'elle n'interfère d'aucune façon avec mes fonctions principales et ne nuise pas au bon fonctionnement du service.
Je tiens à souligner que cette activité complémentaire ne présente aucun conflit d'intérêts avec mes missions actuelles et ne concerne pas un domaine en concurrence directe avec celui de [nom de l'entreprise/administration]. Je m'engage par ailleurs à respecter scrupuleusement mon obligation de loyauté envers mon employeur ainsi que la confidentialité des informations dont j'ai connaissance dans l'exercice de mes fonctions.
Conformément aux dispositions légales en vigueur, je vous transmets les informations suivantes : nature précise de l'activité, durée hebdomadaire estimée à [nombre] heures, rémunération envisagée et identité de l'employeur ou du client concerné. Je demeure à votre entière disposition pour vous apporter tout renseignement complémentaire utile à l'instruction de ma demande.
Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[Nom et prénom]
[Poste occupé]
[Date]
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