Avertissement d'un salarié
Objet : Avertissement
Madame, Monsieur,
Suite aux faits qui se sont produits le [date], nous souhaitons par ce courrier vous faire part de notre insatisfaction quant à votre attitude professionnelle.
Nous avons en effet relevé que [décrire précisément les faits reprochés : retards répétés, absences injustifiées, manquement aux obligations contractuelles, non-respect du règlement intérieur, comportement inapproprié, etc.]. De tels agissements représentent un manquement à vos obligations professionnelles établies dans votre contrat de travail ainsi que dans le règlement intérieur de l'entreprise.
Nous vous rappelons qu'il incombe à chaque salarié de respecter les règles de discipline et les consignes transmises par sa hiérarchie. Votre comportement perturbe le fonctionnement optimal du service et compromet l'organisation générale de notre structure. Une telle situation ne saurait se poursuivre sans répercussion.
Nous vous notifions donc par la présente un avertissement qui figurera dans votre dossier personnel. Cette sanction disciplinaire vise à vous rappeler vos obligations professionnelles et à vous inciter à adopter une conduite conforme aux attentes liées à votre poste. Nous vous demandons de respecter scrupuleusement vos engagements contractuels à l'avenir.
Sachez que la répétition de tels comportements pourrait occasionner des sanctions disciplinaires plus sévères, pouvant aller jusqu'au licenciement pour faute.
Conformément aux dispositions légales, vous bénéficiez d'un délai de [préciser le délai selon le règlement intérieur ou la convention collective] pour présenter vos observations écrites si vous le désirez.
Nous demeurons disponibles pour discuter de cette situation avec vous.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
[Nom et signature de l'employeur ou du responsable hiérarchique]
[Fonction]
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