Lettre avec une pièce jointe
Objet : [Objet de votre courrier] - Pièce jointe
Madame, Monsieur,
Je vous adresse le présent courrier relatif à [préciser l'objet de votre demande ou communication]. Afin de faciliter l'étude de ma demande et de vous transmettre tous les éléments utiles, je joins à ce courrier les documents requis.
Veuillez trouver ci-joint les pièces suivantes :
- [Document 1 : préciser la nature du document]
- [Document 2 : préciser la nature du document]
- [Document 3 : préciser la nature du document]
Ces pièces justificatives concernent [préciser le contexte : ma demande, mon dossier, ma réclamation, etc.]. Je me tiens naturellement à votre disposition pour tout renseignement complémentaire qui pourrait être utile à l'examen de mon dossier.
Dans cette attente, je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[Votre nom et prénom]
[Votre signature]
Pièces jointes : [Nombre] document(s)
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