Accompagnement d'un document
Objet : Transmission de documents
Madame, Monsieur,
Je me permets de vous adresser par la présente les documents joints, en réponse à votre sollicitation du [date] / suite aux modalités établies / conformément à nos échanges antérieurs.
Vous découvrirez ci-annexés les éléments suivants :
- [intitulé du document 1]
- [intitulé du document 2]
- [intitulé du document 3]
Les pièces vous sont communiquées en [nombre] exemplaire(s) [original(aux) et/ou copie(s) certifiée(s) conforme(s)]. Je vous serais reconnaissant de bien vouloir me confirmer la bonne réception de cet envoi ainsi que l'intégrité de l'ensemble des documents transmis.
Je demeure naturellement à votre disposition pour toute information complémentaire ou éclaircissement que vous estimeriez utile concernant ces pièces.
Dans cette attente, je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[Signature]
[Prénom et Nom]
[Fonction]
[Coordonnées]


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
