Accompagnement d'un document
Objet : Transmission de documents
Madame, Monsieur,
Par la présente, j'ai l'honneur de vous transmettre les documents ci-joints, conformément à votre demande du [date] / aux dispositions convenues / à notre précédent échange.
Vous trouverez en annexe les pièces suivantes :
- [intitulé du document 1]
- [intitulé du document 2]
- [intitulé du document 3]
Ces documents sont transmis en [nombre] exemplaire(s) [original(aux) et/ou copie(s) certifiée(s) conforme(s)]. Je vous saurais gré de bien vouloir accuser réception de cet envoi et de me confirmer que l'ensemble des pièces vous est parvenu en bon état.
Je reste à votre entière disposition pour tout complément d'information ou toute précision que vous jugeriez nécessaire concernant les documents transmis.
Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Signature]
[Prénom et Nom]
[Fonction]
[Coordonnées]
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