Invitation
Objet : Invitation à [événement]
Madame, Monsieur,
C'est avec plaisir que je vous convie à [nature de l'événement] qui aura lieu le [date] à [heure], à l'adresse suivante : [adresse complète].
Cette manifestation nous permettra de [préciser l'objectif : présenter nos nouveaux produits/services, célébrer un anniversaire d'entreprise, inaugurer de nouveaux locaux, organiser une conférence, etc.]. Nous serions honorés de vous accueillir parmi nos invités et de partager avec vous ce moment privilégié. Votre participation enrichirait cette rencontre et participerait pleinement à son succès.
Au programme : [décrire brièvement le déroulement : allocutions, présentation, cocktail, visite guidée, etc.]. Des moments d'échanges conviviaux ponctueront cette journée afin de permettre les rencontres et les échanges dans un cadre agréable.
Nous vous remercions de confirmer votre présence au plus tard le [date limite de réponse], soit par courrier, soit par téléphone au [numéro], soit par courriel à [adresse électronique]. Votre réponse nous aidera à organiser votre accueil dans les meilleures conditions.
Dans l'espoir de vous rencontrer prochainement, je vous prie d'accepter, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[Signature]
[Nom et prénom]
[Fonction]
[Coordonnées]
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