Lettre de lettre professionnelle
Monsieur/Madame [Nom],
Je vous écris pour vous informer que j'ai reçu votre courrier du [date] et que j'ai pris connaissance de votre demande.
Je suis désolé(e) de ne pas avoir pu vous répondre plus tôt, mais j'ai été très occupé(e) ces derniers temps.
Je suis heureux(se) de vous annoncer que nous pouvons satisfaire votre demande et vous fournir le produit/service que vous avez souhaité.
Veuillez trouver ci-joint les détails de notre offre ainsi que les conditions de paiement. N'hésitez pas à me contacter si vous avez des questions ou si vous souhaitez discuter de cette offre en détail.
Je vous remercie pour votre intérêt et j'espère avoir l'occasion de travailler avec vous.
Cordialement,
[Votre nom]
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