Départ à la retraite d'un employeur
Objet : Notification de départ à la retraite
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous informe de ma décision de faire valoir mes droits à la retraite et de cesser mon activité professionnelle au sein de votre entreprise.
Conformément aux dispositions légales en vigueur et aux stipulations de la convention collective applicable, je vous notifie mon départ à la retraite avec effet au [date de départ souhaitée]. Cette date respecte le préavis légal de [durée du préavis] requis dans ma situation.
J'ai exercé mes fonctions de [intitulé du poste] au sein de votre établissement depuis le [date d'embauche], soit pendant [nombre d'années] années. Cette période m'a permis de contribuer au développement de l'entreprise et d'acquérir une expérience professionnelle enrichissante. Je tiens à vous remercier pour la confiance que vous m'avez accordée tout au long de ma carrière.
Je me tiens à votre disposition pour assurer la transmission de mes dossiers en cours et faciliter la transition avec mon successeur. Je reste également disponible pour toute information complémentaire concernant les formalités administratives liées à mon départ.
Je vous prie de bien vouloir établir les documents de fin de contrat, notamment mon certificat de travail, mon attestation Pôle emploi et mon solde de tout compte, incluant le paiement de mes congés payés non pris et de l'indemnité de départ à la retraite à laquelle je peux prétendre.
Dans l'attente de votre confirmation de réception et des modalités pratiques de mon départ, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Nom et prénom]
[Signature]
Pièce jointe : Copie de la notification de liquidation de pension (si disponible)
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