Une lettre professionnelle
Cher [nom du destinataire],
Je vous écris pour vous informer que j'ai été nommé à la tête de notre département de [nom du département]. Je suis très heureux de cette opportunité et je suis impatient de travailler avec vous pour atteindre nos objectifs communs.
Je suis à votre disposition si vous avez des questions ou des préoccupations. Je suis là pour vous aider et pour travailler ensemble pour atteindre nos objectifs.
Bien cordialement,
[Votre nom]
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